
●8 その他

学内に自動車を乗り入れたい

休日に登校し たい、20 時以降に学内に残りたい

携帯電話・ N -n o t e を充電したい

学内の施設を利用し たい

印刷物の配布、販売やポスタ ー等を掲示し たい

学内の施設や備品を破損した

個人の研究や調査等のために学外で活動を行いたい

●1 就職・ 進路に関すること

●2 資格取得に関すること

●3 インターンシップ・ 自主実習に関すること

原則として自動車の学内乗り入れはできません。特別な事

情がある場合は学生部に相談してく ださい。

学生部に「 夜間・休日における施設使用願」を提出して許

可を受けてく ださい。また、休日の登下校時には総務部窓

口にて来訪者名簿に必要事項を記入してく ださい。

2 号館3 Ｆ 、4 号館2 Ｆ 、7 号館1 Ｆ に携帯電話の充電

ボックスがあり、また、4 号館2 Ｆ 、7 号館1 Ｆ 、第2 体育

館2 Ｆ にはN-note の充電ボックスがございます。

それぞれ、充電器・充電コード 等を持参すれば、施錠して充

電することが出来ます。

希望日の7 日前（ 休業日を除く ）までに許可を得る必要が

あります。詳しくは学生部で相談してく ださい。

破損したら直ちに文書か口頭で、届け出てく ださい。

活動開始の7 日前までに『 学外活動願』を提出してく ださ

い。

◎こんなときは連携推進部へ行こう。

就職活動や進路に関する相談を受け付けています。

企業や病院、幼稚園や保育園などの系統毎の就職活動の相談や教員採用試験、公務員試験などの試験に関する相談、留

学生採用や障がい者採用に関する相談、編入学等の相談をすることができますので、就職活動や進路に悩んだら、気軽に

お越しく ださい。

また、就職活動の選考対策として、履歴書・エントリーシート の添削や模擬面接の指導を受けることもできます。

スキルアップや就職試験のため、もっと学びたいという学生は、資格取得対策の講座を受講することができます。開講講

座は5 2講座あり、専門的かつ就職活動で PR できるような資格の対策講座を準備しています。その他、学内では公務員

試験対策講座を開講しています。

授業のインターンシップや幼稚園・保育園の自主実習に関する相談をすることができます。その他にも、企業や自治体が

それぞれ実施しているインターンシップ等に関する相談も受け付けています。
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●5 地域連携に関すること

●4 学外実習に関すること

【 学外実習の種類】

・教育実習（ 幼稚園、小学校、中学校、高等学校、特別支援学校、栄養教諭）

・保育実習（ 保育所、施設）

・管理栄養士・栄養士実習（ 事業所、学校給食、保健所、病院）

・幼稚園保育所体験実習

・介護等体験

・（ その他）学生サポーター制度

食と農を体験する『 アグリスクール』や学生が自ら企画・実施する地域との交流活動を支援する『 N プロジェクト 』をはじめ、

福岡市城南区や糸島市、UR 都市機構など本学の包括連携協定先と連携した取組等があります。

学生の皆さんを対象とする企画はUN IPA でお知らせしますので、興味がある活動があれば積極的に参加してみましょう。

◎こんなときは教務部へ行こう。

●1 授業科目の履修に関すること

正しく 履修登録できているか確認したい

学生証を持って、窓口に来てく ださい。卒業要件や免許・資

格等に必要な単位についても確認したい場合は、予めN-

Gu ide 等で要件を確認したうえで窓口に相談してく ださ

い。

登録していた授業科目を変更し たい

履修登録追加・取消期間中にUN IPA で修正してく ださい。

また、期間を過ぎての履修登録の追加・取消はできません。

●2 免許等の取得に関すること

取得を希望している免許・ 資格を変更したい

手続きに必要な書類を、窓口まで受け取りに来てく ださい。

学科・免許によっては事前に指導主任や担当の先生への

相談が必要な場合があります。

●3 授業の欠席に関すること

学外実習のため授業を欠席する

学外実習における公欠の手続きについては、UN IPA を確

認してく ださい。

その他、公欠にあたる理由で授業を欠席した際は、窓口に

来てく ださい。なお、学校感染症に罹患した場合は、診断書

等を持参して、先に保健室で手続きしてく ださい。

●4 休講・ 補講・ 時間割の変更等の連絡に関すること

授業が急遽休講になった

後日、補講が実施されます。UN IPA を確認してく ださい。

授業の教室がわからない

UN IPA を確認してく ださい。それでもわからない場合は、

窓口に確認に来てく ださい。
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●5 試験や成績に関すること

試験を欠席してしまった

「 追試験」を受験するための手続きが必要です。

欠席の理由を証明することができる公的書類を持って、

当該試験日を含めて7 日以内（ 休日含む）に窓口に来てく

ださい。申請方法の詳細は、UN IPA でお知らせします。

試験の結果が不可（ D ）だった

UN IPA で再試験の日程を確認し、試験当日までに受験票

を購入してく ださい。再試験がレポート 提出で行われる場

合は、UN IPA 等の指示に従ってく ださい。W EB 試験やレ

ポート 提出の場合も、受験票の購入が必要です。なお、再

試験が実施されない科目もあります。

●6 授業についてのアンケート に関すること

回答方法がわからない

UN IPA から回答できます。授業の際に指示がありますの

で、必ず回答してく ださい。

アンケート 結果を知りたい

アンケート は自分自身の学修の振り 返り です。後日、

UN IPA に集計結果を公表しますのでぜひ確認してく ださ

い。

●7 大学院生の研究に関すること

大学院生の出張・ 特別研究費について

TA・ R A について

修士・ 博士論文の提出について

大学院生への貸出備品について

●8 証明書の発行に関すること

間違った証明書を発行し てしまった

払い戻しはできません。よく 内容を確認して、購入するよう

にしてく ださい。

●9 各種検定試験の申込みに関すること

購入方法がわからない

証明書自動発行機またはコンビニ証明書発行サービスで

所定の検定料を納め、申請書を購入してく ださい。

詳細はUNIPA で確認してく ださい。

手続窓口がわからない

手続窓口は、検定によって教務部、学生部、連携推進部に

分かれています。詳細はUN IPA で確認してく ださい。
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